
                     

บนัทกึการตรวจสอบค าขอ/ค าร้องเพื่อใหเ้ปน็ไปตามกฎหมายวา่ดว้ยการอ านวยความสะดวก 
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 

                เขียนที่  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าสัก 

                                  อ าเภอภูซาง  จังหวัดพะเยา 56110 

             วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ............... 

เรื่อง    บันทึกความบกพร่อง 

เรียน     

ตามท่ี..............................................................เลขประจ าตัวประชาชน...................................
อายุ.................ปี  สัญชาติ......................หมายเลขโทรศัพท์..........................................อยู่บ้านเลขท่ี .................
หมู่ที่...................ซอย.................................ถนน.......................................ต าบล/แขวง............ ..........................
อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด......................................ได้ยื่นค าขอ/ค าร้องที่..................................
ลงวันที่...........................................เพ่ือ..................................................................... ............................................ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..นั้น 

ขณะที่ยื่นค าขอเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบค าขอ/ค าร้องและเอกสารหลักฐานแล้วปรากฏว่า        
มีข้อบกพร่อง  เอกสารประกอบยื่นค าขอไม่ถูกต้องครบถ้วน  ดังนี้    

1..................................................................................... ....................................................... 

2............................................................................................................................ ................ 

3............................................................................................................................ ................ 

4……………………………………………………………………………………………………………………………. 

5……………………………………………………………………………………………………………………………. 

จึงขอให้ท่านด าเนินการแก้ไขดังนี ้

1............................................................................................................................ ................ 

2.............................................................................................. .............................................. 

3............................................................................................................................ ............... 

4…………………………………………………………………………………………………………………………… 

5…………………………………………………………………………………………………………………………… 

ทั้งนี้ขอให้ท่านด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน  แนะน าเอกสารหลักฐานมายื่นเพ่ิมเติม
ภายในวันที่..............................................................หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลป่าสักจะคืน     
ค าขอ/ค าร้องให้ท่าน 



 - ๒ - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
          (ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอ/ค าร้อง 
        (..............................................)  
    วันที่.......................................... ..... 

ข้าพเจ้า....................................................... ..........................................ได้รับทราบข้อบกพร่อง
ดังกล่าวแล้วและจะไปด าเนินการแก้ไขตามบันทึกข้างต้น  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

 
           (ลงชื่อ)......................................................ผู้ยื่นค าขอ/ค ารอ้ง 
             (......................................................)  
          วันที่ ...........................................................  


