
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก                                                                               
เรื่อง ระเบียบสภาองค์การบรหิารสว่นตำบลป่าสักว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและ

การปรึกษาของสภาองค์การบรหิารส่วนตำบลป่าสัก      
 ............................................... 

   ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ได้กำหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟัง           
การประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก พ.ศ.2567 เพื่อให้ประชาชนที่
สนใจการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติ
ตนได้อย่างถูกต้อง รายละเอียดปรากฏตามระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสั ก พ.ศ.2567              
แนบท้ายนี้ 

   อาศัยอำนาจตามความใน ข้อ 24 วรรคท้าย ประกอบข้อ 117 วรรคท้าย แห่งระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.2547 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ.2565 สภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก จึงขอประกาศให้ระเบยีบสภาองคก์ารบริหารส่วนตำบล
ป่าส ักว ่าด ้วยการให้ประชาชนเข ้าฟ ังการปร ึกษาของสภาองค ์การบร ิหารส่วนตำบลป่าส ัก พ.ศ.2567                       
ดังกล่าวต่อไป 

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
 ประกาศ ณ วันที่ 9  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ.2567 
 

 
 
 
                (นายอภศิักดิ์   ชายวิชัย)    
                           ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก       
                                                                                                                                                      



 

 

 
 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก                                                                        
ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก พ.ศ. 2567               

...........................................................        
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่นพ.ศ.2547 

แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2564 หมวด 2ข้อ 24 วรรคสาม และหมวด 9 ข้อ 117 วรรคสี่         
โดยวางระเบียบไว้ ดังนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องทำหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและ
ลงลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก เพื่อพิจารณา
อนุญาตโดยยื่นล่วงหน้าก่อนการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักไม่น้อยกว่า 24 ชั่วโมง     
เมื่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักอนุญาตแล้ว ให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมนั้นเข้าฟัง
การประชุมได้ 
 กรณีท ี ่ม ีผู้ขอเข ้าฟ ังการประชุมเป ็นหมู ่คณะ อาจให้ผ ู ้แทนของหมู ่คณะนั้น                  
เป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ ทั้งนี้ ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย              
  กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจำนวนมาก และไม่สามารถ
จัดให้ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั ้งหมด ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก 
พิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชน
รับฟังการประชุมภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียง โดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
                     ข้อ 2 ผู้เข้าฟังการประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
 (1) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
  (2) นั่งหรืออยู่ประจำในที่ที่จัดไว้สำหรับผู้เข้าฟังการประชุม 
   (3) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที ่กระทำให้เสื ่อมเกียรติ                
ของที่ประชุมหรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย ไม่พูดจา สนทนา ส่งเสียง หรือกระทำการใดๆ อันเป็นการ
รบกวนการประชุม 
                     (4) ห้ามนำเครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ - เทป หรืออุปกรณ์อื่นใด           
ที่อาจรบกวนการประชุม เข้าไปในห้องประชุม 
                     (5) ห้ามนำอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุม 
                     (6) ห้ามนำอาหารหรือเครื่องด่ืมเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
                     (7) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก  
ที่สั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 
 ข้อ 3 ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ดำเนินการ ดังนี้ 
                     (1) จัดทำแบบคำร้องขอเข้าฟังการประชุมไว้เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน                                      
 (2) รวบรวมคำร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วน

ตำบลป่าสักพิจารณาอนุญาต และแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
                     (3) จัดที่นั่งและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม 



           (4) อำนาจประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ในการรักษาระเบียบและ
ความสงบเรียบร้อยในขณะที่กำลังประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ถ้าผู้ใดละเมิดระเบียบ
การประชุมนี้ หรือกระทำการฝ่าฝืนข้อ 2 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักมีอำนาจ
ตักเตือน ห้ามปราม หรือสั่งให้ผู้ละเมิดออกไปจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักก็ได้            
ในกรณีขัดคำสั่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย หรือ
กระทำการเสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบลป่าสักมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการกระทำนั้น หรือสั่งให้ออกไปจากที่ประชุมประธานส ภา
องค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักครั้งนั้นโดยมีหรือไม่มีกำหนดเวลาก็ได้ ในกรณีประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลป่าสัก สั่งให้ผู้ใดออกจากที่ประชุม หากผู้นั้นขัดขืน ประธานสภาองค์การบริหารส่วน
ตำบลป่าสัก มีอำนาจสั่งเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก หรือออกไป
ให้พ้นบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักก็ได้ 
                     ข้อ 5 กรณีเกิดเหตุจนประธานประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก เห็นว่า 
ไม่สามารถจะรักษาระเบียบการประชุมได้ หรือเหตุอลเวง 
  (1) ถ้าเกิดมีการส่งเสียงเอ็ดอึงขึ้นในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก     
จนประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักเห็นว่าไม่สามารถจะรักษาระเบียบการประชมุให้เป็นที่
เรียบร้อยได้ ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก มีอำนาจสั่งหยุดพักการประชุมสภาองคก์าร
บริหารส่วนตำบลป่าสักไว้ช่ัวคราว 
                     (2) ในกรณีที่ที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักเกิดอลเวงจนประธานสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักไม่สามารถรักษาระเบียบการประชุมไว้ได้ ให้ประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลป่าสักสั่งปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก แม้ว่าสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลป่าสักเหลือเกินกึ ่งหนึ ่งจะขอเปิดประชุม สภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก               
เพื่อพิจารณาญัตติต่อไป ย่อมไม่สามารถเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักต่อได้ 
                     ข้อ 6 คำส่ังประธานองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักในระเบียบนี้ใหเ้ปน็เด็ดขาด 

                      ประกาศ ณ วันที ่ 9  เดือน สิงหาคม  พ.ศ.2567 

 
 
 
 

                                           (นายอภศิักดิ์    ชายวิชัย)    
                                    ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก                                                                                                                                                            
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 (แนบท้ายระเบียบ) 
คำร้องขออนุญาตเข้าฟงัการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก    

                                                           เขยีนที่..................................................                                                                                                                                                    
                                                              วันที่.......... เดือน........................พ.ศ............. 
เรื่อง  ขออนุญาตเข้าฟงัการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก    
เรียน  ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก    

ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว...................................................................อายุ......... ..ปี                        
อยู่บ้านเลขที่.............หมู่ที่............ตำบล................อำเภอ....................จังหวัด........................และคณะ 
จำนวน............ คน โดยมีรายชื่อตามเอกสารแนบท้ายนี้(ถ้ามี) มีความประสงค์ขออนุญาตเข้าฟังการ
ประชุมสภา สมัยสามัญ/สมัยวิสามัญ สมัยที่.........................ครั้งที.่...................ในวันที่............................  
เดือน......................... พ.ศ.....................เวลา.....................น. ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก    

ในการเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามระเบยีบ
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสักว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของ           
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก พ.ศ.2567  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  

 
 (ลงชื่อ).............................................ผู้ขออนุญาต 

                       (...........................................) 
 
ความเห็นของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก 
o เห็นควรอนญุาต 
o เห็นควรไม่อนญุาต 

เหตุผล..................................................................................................................................... 
 
 (ลงชื่อ)...................................................  

                        (นายปณต   ศรวีงษ์) 
                                                เลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วนตำบลป่าสัก                         
 
ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสกั   
o อนุญาต 
o ไม่อนุญาต 
เหตุผล............................................................................................................................... 

 
 (ลงชื่อ)...........................................................  
                                                           (นายอภิศกัดิ์    ชายวชิัย) 
                                               ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนตำบลป่าสกั                         
 
 



 
รายชื่อผู้เข้าฟงัการประชุมสภาองคก์ารบริหารส่วนตำบลป่าสัก 
สมัย.......................สมัยที่.......................ครัง้ที่......................... 

ในวันที่.............................เดือน.............................พ.ศ..................................  

 
 
 
 
 
 

ลำดับ ชื่อ - สกลุ ที่อยู ่ หมายเหต ุ
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 


